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Glosario
Para los efectos de estos Términos de Referencia y su Convocatoria de
origen, se entiende por:

. DGE: Direccion General de Emprendimiento.

Il. Gastos Elegibles: Son aquellos necesarios para la ejecucion del
proyecto, incluyendo el equipamiento que esté directamente relacionado al
desarrollo del Producto Minimo Viable (PMV).

. Gastos no elegibles: No son elegibles de financiarse con recursos del
fondo los siguientes rubros:

a) Compra de vehiculos automotores; equipos y maquinaria cuyo
propdsito, durante el desarrollo del proyecto, contemple actividades
de produccion o comercializacidon del solicitante, o se considere como
parte de su infraestructura regular de operacion.

b) Todos aquellos conceptos como mobiliario, equipo, materiales y gastos
en general relacionados con tareas de ventas o distribucion,
incluyendo los relacionados con publicidad.

c) Arrendamiento de oficinas; la adquisicion de terrenos o bienes
inmuebles.

d) Todos aquellos rubros que no sean indispensables para la realizacion
del PMV.

e) Pago de combustibles (gasolina) y vidticos (transporte, alimentacion,
hospedaije).

IV. Lider de proyecto: Es quien responderd por la ejecucidén técnica, el
desarrollo de las etapas, el cumplimiento de sus objetivos y metas, generacion
de los productos entregables y elaboracién de informes de avance y logros
alcanzados.

V. Producto minimo viable: Es aquel que nos permite lanzar el producto con
el minimo de caracteristicas posible con tal de que podamos aprender
informacidén relevante de su lanzamiento y uso, mediante una serie de
métricas previamente establecidas.

VI. Responsable Administrativo/a: Es quien tendrd la responsabilidad del
control administrativo y contable, de la correcta aplicacion y comprobacion
de los recursos canalizados por el Estado, asi como de la elaboracién de los
informes requeridos del proyecto.

VIl. Validaciéon Comercial: Es el estudio que se realiza a través de la
coleccidon y evaluacion de datos obtenidos de una muestra del mercado
meta con la que se interactUa con el producto minimo viable para su uso, con
el objetivo de aprender informacion relevante de uso y aceptacion por
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parte de los usuarios mediante una serie de métricas establecidas que validan
o no la hipotesis del modelo de negocios.

VIIl.  Valuacioén: Es la estimacién del valor y precio de un producto y/o
servicio.

Alcances y especificaciones.

La presente convocatoria tiene como alcance la generacion de producto
minimo viable para obtener informaciéon valiosa para el modelo de negocios
para determinar la aceptacion o no del producto.

El porcentaje de apoyo otorgado por el programa serd de hasta un 80% vy la
aportacidon complementaria serd al menos del 20%. Los proyectos presentados
deberdn orientarse a la generacidn o mejora significativa de productos,
procesos y/o servicios que sean susceptibles de llegar al mercado, a fravés de
la maduracioén de sus desarrollos para lo cual, deberdn estar en una etapa de
desarrollo equivalente al menos a la etapa 5 de la herramienta "Etapas de
Maduracion Tecnoldgica" (TRL - Technology Readiness Level de la NASA).

Tiempo de ejecucion.
Las actividades tendrdn un periodo de 9 (nueve) meses de ejecucion a partir
de la fecha de firma del convenio de colaboraciéon y asignacion de recursos.

Requisitos de acceso.
Documentacion:

1.- Solicitud de apoyo. (Archivo portable pdf- Formato libre)

Deberd indicar al menos lo siguiente:

|. Indicarla categoria y componente para la cual aplica.

Il. Mencionar el nombre del proyecto.

lll. Indicar de manera general la descripcidon del proyecto, objetivos,
estrategias, actividades a desarrollar.

IV. Monto total del proyecto y el monto total solicitado.

V. Informar los nombres y cargos de la persona(s) responsable(s) del lider del
proyecto y responsable de seguimiento.

VI.Indicar la cuenta de correo electronico, teléfono y celular de contacto
oficial.

VII. El formato de solicitud deberd de encontrarse firmado por el sujeto de
Apoyo y dirigido a la persona titular de IDEA GTO.
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2.- Propuesta Ejecutiva. (Archivo portable pdf, se encuentra en la pagina de la
convocatoria ) Deberd indicar al menos lo siguiente:

|.  Delos datos del contacto: Nombre completo, teléfono y coreo
electrénico.

ll.  De la propuesta: monto total de la propuesta y monto total solicitado
a IDEA GTO, descripcion, impacto social y/o ambiental, impacto
econdmico e impacto de innovacion.

lll.  Descripcion del Proyecto.

IV. Descripcion del proponente en cuanto a su experiencia en el tema del
producto minimo viable a desarrollar, y demostrar al menos haber
concluido la etapa 4 de la herramienta “Etapas de Maduracién
Tecnoldgica” (TRL- Technology Readiness Level de la NASA).

3.- Plan de Trabajo de la propuesta. (Archivo portable pdf - Formato libre)

Deberd indicar al menos lo siguiente:
l. Titulo de la propuesta.

Il. Objetivos y metas.

. Estrategia que incluya una propuesta de:
A. Hipotesis a validar del PMV en relacion con el modelo de negocios.
B. Andlisis y proyeccion de viabilidad técnica del proyecto.

C. Andlisis y proyeccion de viabilidad financiera con respecto al modelo de
Nnegocios.

D. Propuesta de cronograma mensual de actividades de validacion del
producto minimo viable.

E. Presupuesto con desglose de conceptos.

4.- Evidencia de aptitudes profesionales. (Archivo portable pdf-Formato libre)
Deberd indicar al menos lo siguiente:
I.- Curriculo de la empresa.

5.- Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales federal (32-D) vy
cédula de identificacion fiscal ante el SAT del Sujeto de Apoyo en sentido
positivo o que indique que se encuentra al corriente con sus obligaciones
fiscales. Esta informacion puede obtenerse en:
https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777 /consulta-tu-opinion-de-
cumplimiento-de-obligaciones-fiscales

.- Constancia de situacion en materia de obligaciones fiscales del Sistema de
Administracion Tributario del Estado de Guanajuato (SATEG) del Sujeto de
Apoyo (no mayor a dos meses de expedicion). Esta informacion puede


https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-de-obligaciones-fiscales
https://www.sat.gob.mx/consultas/login/20777/consulta-tu-opinion-de-cumplimiento-de-obligaciones-fiscales
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obtenerse en:
hitps://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/serviciosetipoServicio=0030

7.- Registro de actividades econémicas desarrolladas ante el SAT de al menos
6 meses anteriores a la fecha de la presentacion de su solicitud, en caso de
haber realizado suspension de actividades anexar impresion de pantalla. En
caso de presentar propuesta en conjunto con algun aliado estratégico,
organismo o empresa, presentar constancia del SAT del mismo.

8.- Autodiagnéstico de nivel de maduracion tecnolégica y su correspondiente
evidencia. (Documento en formato .pdf- formato libre)

Deberd indicar al menos lo siguiente:

|. De los datos del contacto del responsable de elaborarlo: Nombre, teléfono
y correo electronico.

Il. El autodiagndstico deberd contener la mayor cantidad de informacion
detallada que permita evaluar el nivel de maduracién tecnolégica (TRL) del
proyecto considerando los siguientes elementos en caso de contar con ellos:
A. Descripcion.

B. Nivel de desarrollo de la invencion.

C. Descripcion del desarrollo de prototipo.

D. Variables y resultados de validacidon de componentes en un entorno de
laboratorio.

E. Variables y resultados de validacion de componentes en un entorno
relevante.

F. Avances en la validaciéon del sistema en un entorno real.

G. Describir la etapa de produccion piloto.

H. Infroduccion inicial al mercado.

I. Demostracion de uso en dareas comerciales.

J. Métricas establecidas para contrastar la hipdtesis del modelo de

negocios con el producto minimo viable.

lll. Evidencia de los elementos anteriores.

IV. Conclusiones y aprendizajes.

9.- Carta compromiso. (Archivo portable pdf- formato libre)
Deberd indicar al menos lo siguiente:
I.De los datos del contacto: Nombre completo, teléfono y correo electronico.
Il.De la carta compromiso: nombre de la convocatoria, nombre del sujeto de
apoyo, representante legal o apoderado de la empresa, nombre del lider del
proyecto (en caso de aplicar), nombre del responsable administrativo
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(en caso de resultar seleccionado), monto total solicitado a IDEA GTO,

manifestacion explicita del compromiso adquirido y de las obligaciones a las

que se constrine conforme al articulo 21 de las Reglas de Operacion.

ll. Manifestar bajo protesta de decir verdad que no cuenta con algun tipo de
beneficio econdmico para el mismo fin al momento de solicitar el apoyo.

10.- Comprobante de domicilio (con no mdas de 3 meses de antigledad). En
caso de que el domicilio legal y fiscal sea el mismo, se deberd proporcionar
un solo comprobante.

11.- Acta constitutiva de la empresa (en caso de ser persona moral).

12.- Identificacion oficial del representante legal o apoderado (en caso de
ser persona moral).

13.- Identificacion oficial del lider del proyecto.

14.- Identificacion oficial del responsable administrativo.

15.- Poder notarial del representante legal o apoderado (en caso de ser
persona moral).

16.- Carta compromiso debidamente firmada por el sujeto de apoyo,
representante legal o apoderado de la empresa. (formato libre)

17.- Resumen del proyecto con descripcion, beneficios, logo o imagen del
proyecto con los que IDEA GTO pueda promover y/o comunicar el proyecto.

Mecanismos de elegibilidad.
Posterior a las recepciones de propuestas presentadas por el sujeto de apoyo
se someterdn en primera instancia a revision del Comité Técnico las propuestas
que cumplan con la totalidad de requisitos establecidos en la convocatoria y
en los presentes términos de referencia, quien a su vez evaluard técnica, y
financieramente las propuestas que se le presenten, asignando puntuacion de
hasta el 100% de la calificacion final.

En caso de que el monto asignado por el Comité Técnico sea distinto al
solicitado por el sujeto de apoyo, éste deberd presentar un agjuste a la
propuesta inicial acorde a la recomendacion realizada.
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Los criterios que el Comité Técnico tomard en consideracion para efectuar la
evaluacion correspondiente, serdn los siguientes:

Ponderacién

Concepto a evaluar Descripcion .
(porcentaje)
Capacidad técnica y | Se evaluard que se cuenta con la
administrativa capacidad para atender el proyecto. 10%
Experiencia en administracién de | Su trayectoria demuestra su experiencia en
proyectos de Producto minimos | |a administracién de proyectos de Producto
viables. ‘o : 10%
minimos viables.
Congruencia entre el La propuesta es congruente de acuerdo
presupuesto requerido con con el presupuesto y las metas establecidas. 0%
los objetivos de la propuesta. N
Impactos esperados alineados al | La propuesta cumpla por lo menos con 10%
Producto minimo viable. impactos en productos minimos viables. .
Mecanismos de articulacioén, Relacic int i6n de of t <
coordinacién y colaboracién con € oqon € Integracion Cegs & ACTOlEaR-S
organismo publicos o privados ecosistema para el desarrollo de la 10%
propuesta.

Pertinencia (Alineacién La propuesta estd  alineada al 20%
estratégica) objetivo de la convocatoria
Viabilidad técnica y |
f . Que es factible 30%
inanciera

Criterios de desempate:
En caso de empate, se le dard preferencia a la propuesta que haya sido

entregada primero en fecha y hora.

Requisitos para formalizar el apoyo.

La formalizacidn se llevard a cabo a través de la suscripcidon del Convenio de

Colaboracioén y Aportacion de Recursos respectivo.

Adicional alos Requisitos de acceso, se presentard estado de cuenta bancario
de cuenta no productiva para el proceso del proyecto.




Convocatoria al Fo
iMentefactura

Q‘TQ ; “an'cawr_'il\\

Grandeza de México emprerdimente. GUANAJUNTD

e Documentacion comprobatoria y métodos de comprobacion del gasto.
La comprobacion del gasto se realizard por medio de informe técnico -

financiero final, en el cual se desagregard el detalle de aplicaciéon del
recurso aportado por IDEA GTO y actividades ejecutadas considerando los
Gastos Elegibles y los Gastos no Elegibles definidos en el glosario de este
documento.

e Parala comprobacion del gasto por cada proyecto aprobado se deberdn
cumplir con los entregables minimos, como se describe a continuacion:

Recurso aportado por IDEA GTO:

Submodalidad

/ Categoria Entregables minimos Consideraciones fiscales
l. Informe técnico - financiero final. En el caso de la Generacién de
Il. Reporte técnico - financiero bimestral productos minimos viables:
lll.  Evidencia fotogrdfica, fisica y/o Presentar CFDI con PDF, XML vy
audiovisual de la construccion del producto validacién del SAT o su equivalente
B-4 Semilla PMV minimo viable. del pais donde se ejerza el recurso,

asi como comprobante de pago
de los materiales de consumo y uso
directo, herramientas y dispositivos
utilizados para la construccion del
Producto Minimo Viable, asi como
de los prestadores de servicios
contratados  para el
ensamblaje, maquila, soporte o
simulacién del producto minimo
viable.

IV. Reporte final del Estudio de validacion
comercial con usuarios finales.

V. Memoria descriptiva de PMV.

VI.  Ficha técnica de Producto minimo
viable conresultados, métricas, aprendizajes y
conclusiones.

Avance del Proyecto.
El Sujeto de Apoyo informard mensualmente técnica y financieramente el

proyecto en los formatos establecidos por IDEA GTO. La DGE podrd solicitar
informacidén con observaciones especificas que clarifiguen problemas o
particularidades que surjan del proceso de ejecucion del proyecto,
independientemente de los informes mensuales.
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Reporte de actividades.
Reporte mensual e Informe final técnico. (Archivo portable pdf)
Deberd indicar al menos lo siguiente:
I. Datos de contacto: Nombre del sujeto de apoyo o representante legal o
apoderado de la empresa, teléfono, correo electronico, nombre del
proyecto. (Mensual y final)
Il. Reporte técnico mensual: Acciones ejecutadas durante el mes a reportar y
acciones programadas para el mes subsecuente debidamente firmados por el
sujeto de apoyo, representante legal o apoderado de la empresa.
ll. Reporte técnico final: Resultados del proyecto, objetivos alcanzados,
beneficios del proyecto y anexos aplicables, debidamente firmados por el

sujeto de apoyo o representante legal o apoderado de la empresa.

Reporte mensual e Informe final financiero. (Hoja de cdlculo xIs o xIsx)
Deberd contar con al menos lo siguiente:

I. Del reporte financiero mensual: Monto total de apoyo, monto total del
proyecto erogado, tabla con relacidon de facturas ordenadas por fecha,
numero de factura, razén social del emisor, concepto, tipo de gasto.

Il. Para el caso del Informe Financiero final este deberd contener al menos:
Oficio de Enfrega, Comprobantes fiscales, Comprobantes bancarios,
Entregables minimos por componente y Estado de origen y aplicacion de
recursos, asi como deben de estar firmados por el sujeto de apoyo o
representante legal o apoderado de la empresa.

El sujeto de apoyo entregard el informe final, en un periodo no mayor a 20 dias
hdbiles posteriores a la fecha de término del proyecto, establecida en el
Convenio Especifico de Colaboraciéon y Asignacién de Recursos o en su caso
del Convenio Modificatorio. Esta documentacién deberd ser entregada
impresa y en formato digital.

Ministracion de Recursos Financieros.
Los Sujetos de Apoyo deberdn entregar después de la noftificacion de apoyo

de los proyectos aprobados: Emision del CFDI con su PDF y XML, a los
electréonico: jsalazar@guanagjuato.gob.mx

La ministracion de recursos financieros se hard por la totalidad del recurso
aprobado, posterior a la firma del Convenio Especifico de Colaboracion y
Asignacién de Recursos.


mailto:jsalazarr@guanajuato.gob.mx

Convocatoria al Fondo

Cambio de Responsable del Proyecto.
El Sujeto de Apoyo, su representante legal o apoderado solicitard por escrito

a la DGE cambio de responsable del proyecto técnico - financiero indicando
los motivos de su peticion, adjuntando carta de aceptacion del nuevo
responsable, una vez aceptado en caso de ser aceptado el cambio se
procederd a la realizacion de convenio modificatorio.

Temporalidad de los Gastos.

Se reconocerdn las acciones, actividades y/o gastos derivados de estas
relacionadas directamente con el cumplimiento de las metas establecidas a
partir de la deliberacion del Comité Técnico.

Prérroga.
El plazo mdximo para prorroga no podrd ser mayor a 2 meses contados a partir
de la fecha de término original, la recepcion de las mismas serd acorde a lo
previsto en el Convenio de Colaboraciéon y Aportacion de Recursos.
En caso de no ser procedente, se notificard al Sujeto de Apoyo via oficio o
correo electréonico, quien a su vez informard a la UR en caso de no poder
cumplir con los requisitos pactados en convenio de colaboracion y aportacion
de recursos para proceder con el reintegro del recurso correspondiente.

Confidencialidad y manejo de la informacion.
Es obligacion de los Sujetos de Apoyo proporcionar la informacion requerida y
dar crédito a IDEA GTO, en propuestas, publicaciones, materiales para
conferencias, exhibiciones, videocintas, y ofros productos resultantes del
apoyo.
La informacidon que se reciba y se genere con motivo de la presente
Convocatoria estd sujeta a lo dispuesto por la Ley de Transparenciay Acceso
a la Informacién PUblica para el Estado de Guanajuato y la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Guanajuato, por lo que serd publica con excepciéon de los datos personales.
Consulta nuestros avisos de privacidad en las ligas siguientes:
e https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-
Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato-Integral.pdf
e https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-
Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato- Simplificado.pdf



https://www.congresogto.gob.mx/leyes/ley-de-transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica-para-el-estado-de-guanajuato
https://www.congresogto.gob.mx/leyes/ley-de-transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica-para-el-estado-de-guanajuato
https://www.congresogto.gob.mx/leyes/ley-de-transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica-para-el-estado-de-guanajuato
https://www.congresogto.gob.mx/leyes/ley-de-transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica-para-el-estado-de-guanajuato
https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato-Integral.pdf
https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato-Integral.pdf
https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato-Simplificado.pdf
https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato-Simplificado.pdf
https://idea.guanajuato.gob.mx/wp-content/uploads/2022/01/Aviso-de-Pivacidad-Programa-Valle-de-la-Mentefactura-Guanajuato-Simplificado.pdf
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Consideraciones no previstas.
Las situaciones no previstas en las Reglas de Operacion del Programa SO016.

C13. QC3624 «Valle de la Mentefactura Guanajuaton para el Ejercicio Fiscal
de 2023, la presente Convocatoria y los Términos de Referencia de ésta, serdn
resueltas por la Direccidon General de Emprendimiento a través de la Direccion
de Mentefactura.

Consideraciones Generales.
Los sujetos de apoyo se deberdn apegar a los criterios de imagen y elementos
grdficos que se encuentren en el manual de comunicacién emitido por «IDEA
GTOw, para sumar esfuerzos conjuntos.
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