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1. Ingresar al sistema  
  

Cualquier de estos navegadores de Internet:   

• Mozilla Firefox  

• Google Chrome  

• Opera  
  

 Ingrese al sistema en la página http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo  

  

 Los participantes de la convocatoria 2016 en adelante, pueden 

hacer uso de su usuario y contraseña para este año.  

  

  

Imagen 1: pantalla sistema Distintivo  

  

  

  

  

http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo
http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo
http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo


.  
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2. Crear una cuenta en el sistema  
  

Ingresar en el Link “Crear Cuenta”  

  

  

  

Imagen 2: pantalla Crear una cuenta  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

Crear una   cuenta   



.  
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3. Ingresar datos  
 

Ingresar datos requeridos como:  

 Nombre, institución, teléfono, extensión, dirección, correo electrónico, sexo Femenino o 

masculino.  

Al termino oprimir “Crear mi cuenta”  

  

Imagen 3: pantalla Datos para crear una cuenta  

Oprimir “crear mi cuenta”   



.  
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Imagen 4: pantalla se ha enviado correo  

  

4. Correo de confirmación de cuenta  
  

El sistema enviará un correo de confirmación de registro, con usuario y 

contraseña para ingresar al sistema distintivo.  

Además pedirá dirigirse a un Link para concluir su registro.  

 

  

  

Imagen 5: pantalla Correo de confirmación  

  

  

  

Concluir registro   

Usuario y  
Contraseña   
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5. Ingresar a Sistema Distintivo  
  
Ingresar Usuario y contraseña proporcionado en correo de confirmación.  

  
 

 

Imagen 6: pantalla Iniciar sesión en sistema Distintivo  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Iniciar sesión   
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6. Complementar Información del proyecto 

  
Información. Al inicio el sistema nos dirige a complementar los datos del Responsable Técnico y del Titular 

de la dependencia, entidad o unidad de apoyo administrativa.  

 Ingresar datos complementarios del Responsable Técnico.  

 Ingresar datos del titular del proyecto.  

Y oprimir “Guardar mis datos”.  

 
 

Imagen 7: Pantalla del Responsable Técnico y del Titular.  

  

  

  

Datos del  

Responsable Técnico   

Datos del Titular   

Guardar   
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7. Registrar un Proyecto  
 

Para iniciar el registro de un nuevo proyecto, ir al menú de la izquierda e ingresar en “Proyecto”  

1. Oprimir en la opción Proyecto del menú superior izquierdo.  

2. Posteriormente, oprimir en “DISTINTIVO DE AHORRO Y EFICIENCIA EN 

ENERGÍA ELÉCTRICA EN LA APE 2020”  

  

 

  
 

Imagen 8: pantalla Proyecto  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  

Menú   

  

  

Oprimir  
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8. Registrar una Edificación  
 

Dentro del proyecto, para iniciar el registro de una nueva edificación oprimir el botón “+ nueva 

edificación”.  

 

2. Ingresar los datos requeridos de la Edificación y oprima “Guardar 

Edificación” 

 

Imagen 10: Pantalla Guardar nueva Edificación  

 

 

1.   Ingresar  a    “+ nueva edificación”.   

  

Imagen  9 :   Pantalla registrar nueva  Edificación   

Registrar una  
Edificación   

  

  

Oprimir en “Guardar 

Edificación” 
  

Mensaje al 

momento de 

guardar la 

información 
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9. Editar datos de Edificación  
 

Para editar datos del registro de una edificación oprimir  “editar” que se encuentra en la 

parte derecha del proyecto.  

  

Ingresar en la edificación correspondiente, hacer cambios necesarios y no 

olvidar oprimir “guardar edificación”.   
 

 
 

Imagen 11: Pantalla Editar datos de Edificación  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  

Editar datos de  
Edificación   
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10. Registrar Medidor  
 

Para registrar medidores en un proyecto ir a “opciones” que se encuentra en la parte derecha 

del proyecto, dar clic en “Medidores”.  

 

Imagen 12: Pantalla Proyectos/Edificación.  

Ingresar los datos del medidor como son: Número de RMU (Registro Móvil de Usuario), tarifa 

eléctrica, demanda contratada, indicar uso específico u otros, superficie construida, número de 

personas que hacen uso de este servicio y el horario laboral.  

 Oprimir “guardar medidor”.   

 

 

  

 

Imagen 13: Pantalla registrar Medidor.  

  

  

Guardar datos de  
medidor   
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11. Registrar más medidores  
  

Registrar más medidores. Dentro de una edificación, para registrar más medidores oprimir el botón 

“Nuevo Medidor”.  

 

 

 

Imagen 14: Agregar Nuevo Medidor  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

     

  

Oprimir en 
Nuevo Medidor   
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12. Editar medidores  
  
Editar medidor. Para editar datos de un medidor ir a “opciones” que se encuentra en la parte derecha del 

medidor y oprimir “editar”.  

Ingresar en el medidor correspondiente, hacer cambios necesarios y no olvidar 

oprimir “guardar medidor”.   

 

  

 

Imagen 15: Editar Medidor.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
Oprimir en “Editar” 

datos de    
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13. Eliminar Medidor  
  
Para eliminar un medidor ir a “opciones” que se encuentra en la parte derecha del medidor y 

oprimir “eliminar”.  

Oprimir “eliminar” en el medidor correspondiente.    
 

 
 

  
 Imagen 16: Editar Medidor.  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

      
Eliminar medidor   
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14. Solicitud de registro  
  

Para Descargar la solicitud de registro de una edificación registrada en el sistema ir a 

“opciones” que se encuentra en la parte derecha del proyecto,  oprimir el botón “Resumen”.  

 

 

 

  

 

 

Imagen 16: Pantalla  Resumen de edificación.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  

  

      
Oprimir en 

“Resumen” 
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15. Descargar solicitud de registro  
  

Para descargar la información de la Edificación en Formato PDF oprimir “Descargar”.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 17: Pantalla  Descargar solicitud de registro.  

  

Oprimir en 
Descargar   

Formato de 

Registro descargado 
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16. Recabar las firmas para la Solicitud de Registro   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Firma del Titular de la 

dependencia, entidad o 

unidad de apoyo 

administrativa 

Firma del Responsable 

Técnico de la dependencia, 

entidad o unidad de apoyo 

administrativa 
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17. Subir la Solicitud de Registro Firmado 
 

Para subir la solicitud de registro firmado al sistema distintivo tendrá que ser en Formato PDF.  

1. Ir a “subir archivo”  

2. Buscar el archivo con Examinar  

3. “Cargar archivo” para guardarlo en sistema.  

 

 

 

 

 

Imagen 19: Pantalla Subir archivo PDF.  

  

Archivo Cargado  
correctamente   


