GUIA DE REGISTRO

DISTINTIVO DE AHORRO Y EFICIENCIA DE ENERGIA ELECTRICA
EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO
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1. Ingresar al sistema

Cualquier de estos navegadores de Internet:

*  Mozilla Firefox
* Google Chrome
* QOpera

Ingrese al sistema en la pagina http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo

Los participantes de la convocatoria 2016 en adelante, pueden
hacer uso de su usuario y contrasefia para este afo.

Este sitic funciona mejor con

Acceso Chrome, Mozilla, Opera

Usuario: =
Contrasefia: =

;Eres nueve en el Distintive de Ahomo? Crear una cuenta B

X Iniciar sesicn

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1205 Guansjusto Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 26275
Teléfono: (472) 102 20 54, 102 20 55, 103 30 56 Ext. 260
energiai@guanajuato.gob. mex
Sitic Administrado por la Coordinacion de Informatica

Imagen 1: pantalla sistema Distintivo
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http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo
http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo
http://energia.guanajuato.gob.mx/distintivo

2 Crear una cuenta en el sistema

Ingresar en el Link “Crear Cuenta”

Este sitio funcicna mejor con

Acceso Chrome, Mozilla, Opera.

Usuario: *
Caontrasefia: *

;Eres nueve en el Distintive de Ahomo? Crear una cuents B

X Iniciar sesicn

II Crear una cuenta

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1205 Guanajuate Puerte Interior Silac de la Victoria, Gio. C.P. 38275
Teléfono: (472) 102 20 54, 102 20 55, 102 20 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob. mx
Sitic Administrado por la Coordinacien de Informatica

Imagen 2: pantalla Crear una cuenta
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3 Ingresar datos

Ingresar datos requeridos como:

Nombre, institucion, teléfono, extensidn, direccion, correo electrénico, sexo Femenino o
masculino.

Al termino oprimir “Crear mi cuenta”

4 regresar
Mombre: = Mombre
Institucian: = nstitucien o Dependencia
Teléfono: * | Teléfonc
Extensign: | Extensicn
Direccion: * Direccion
Comeo Electrdnico: * | Comeo electrdnion

Confirmacitn: * | Confirmacién de comreo electrénice

Sexo * Masmlinco Femeninno

-|I Oprimir “crear mi cuenta”

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1205 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 38275
Teléfono: (472) 103 20 54, 103 20 55, 103 30 58 Ext. 260
energisi@guanajuato.gob. mx

Sitic Administrado por la Coordinacion de Informatics

Imagen 3: pantalla Datos para crear una cuenta
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Distintivo de Ahorro y Eficiencia de Energia Eléctrica en la Administracion Publica del Estado de Guanajuato

< regresar

@

Se ha enviado un comeo con los pasos para concluir el registro, en algunas ocasiones el correo es marcado como
spam le sugerimos revisar su carpeta de correo no deseado.

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx
Sitio Administrado por la Coordinacién de Informdtica

Imagen 4: pantalla se ha enviado correo

4 Correo de confirmacion de cuenta

El sistema enviara un correo de confirmacidn de registro, con usuario y
contraseia para ingresar al sistema distintivo.

Ademas pedird dirigirse a un Link para concluir su registro.

Distintivo de Ahorro y Eficiencia de Energia Eléctrica en la Administracidn Publica del Estado de

Guanajuato

Para concluir su registro dirijase a la siguiente liga http-//energia.guanajuato_gob.m=/distintiva II Concluir registro
Su usuario es: rcontreras vy su contrasefia es: 135489

SICES | Boulgfd Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275/ Teléfono: (472)
103 30 54, 103 30 55, 103 30 56.
Duda o aclaracién comunicarse con Ing. Fernando Esparza Hernandez, ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx

Sitio administrado por la Coordinacidn de Tecnologias de Informacidn

B Usuarioy
— Contrasefa

Imagen 5: pantalla Correo de confirmacién
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5. Ingresar a Sistema Distintivo

Ingresar Usuario y contraseiia proporcionado en correo de confirmacion.

Este sitio funcicna mejor con
Acceso Chrome, Mozilla, Opera.

Usuario: =
rocontrerss

Caontrasefia: *

i Eres nuevo en el Distintive de Ahomo? Crear una cuenta B

Iniciar sesion ||-

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1205 Guanajuato Puerto Interior Silac de la Victoria, Gto. C.P. 26275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energis@guanajusto.gob. mo

Sitioc Administrado por la Coordinacion de Informatica

Imagen 6: pantalla Iniciar sesidn en sistema Distintivo




6. Complementar Informacion del proyecto

Informacion. Alinicio el sistema nos dirige a complementar los datos personales del usuario y del titular del

proyecto.

v' Ingresar datos personales faltantes del usuario.

v' Ingresar datos del titular del proyecto.

Y oprimir “Guardar mis datos”.

D4 TNV DE AHORRD

Proyeci

Datos personales

hiomiane compleio; Fionemo Cortreras

mstRucon: = netfuo iE
Puesioc | Jete da Recursos Materiales
Datos Personales II
Telfonor © | 4731033045
Exdension. | 250

Direccins* | Las Palmas Mo, 20
Colonla: - Camra
Cludad: = a0
Comigo postat < | 35300

S @Mlm DFemmm

Datos del Titular II- Datos del titular

Momiore del TRular-“ | Javier SofomaEor
Puesio del TRatar: “ Direciar Ceneral

Emall del TRular* | fsaguirneBguanzjusio gob m

Imagen 7: pantalla Informacidn Personal y del Titular del proyecto.




7. Registrar un Proyecto

Para iniciar el registro de un nuevo proyecto, ir al menu de la izquierda e ingresar en “Proyecto”

1. Ingresar al menu en Proyecto.

2. Ingresar en el Distintivo correspondiente a participar
“DISTINTIVO DE AHORRO Y EFICIENCIA EN ENERGIA ELECTRICA EN LA APE 2019”

DISTINTIVO DE AHORRO

ADMINISTRACION

nIln
_—

Menu

Proyectos

DISTINTIVO DE AHORRO Y EFICIENCIA DE ENERGIA ELECTRICA EN LA ADMINISTRACION

El Distintivo de Ahorro 2018, tiene como objetivo principal. reconocer a las dependencias, entidades y unidades de apoyo de Guanajuato, que durante el 2018 logren reducir los
consumos de energia eléctrica mediante |a implantacidn de una cultura de ahoro de energia eléctrica y la aplicacidn de mejoras en sus instalaciones; enalteciendo, la imagen de la
administracién plblica ante la sociedad, como institucidn | responsable. 1do, la imagen de la administracidn plblica ante |a sociedad. como institucién

socialmente responsable. I ng resar a
proyecto

s
. de la
it

DISTINTIVO DE AHORRO Y EFICIENCIA DE ENERGIA ELECTRICA EN LA APE 2019

El Distintivo de Ahorro 2019, tiene como objetivo principal, reconocer a las dep b y unid;
consumos de energia eléctrica mediante |a implantacidn de una cultura de ahomo de energia eléctrica y la aj
administracién piblica ante la sociedad, como institucidn 1 responsable_enalf do, la imagen de la
socialmente responsable.

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silae de la Victoria, Gte. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx
Sitio Administrado por la Coordinacidén de Informatica

Imagen 8: pantalla Proyecto
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8. Registrar una Edificacion

Dentro del proyecto, para iniciar el registro de una nueva edificacion oprimir el botén “+ nueva
edificacion”.

1. Ingresar a “+ nueva edificacion”.

DISTINTIVO DE AHORRD

Proyectos / Edificacion
ADMINISTRACION Registrar una

Informacion Edificacion

o+ nueva edifi

Imagen 9: Pantalla registrar nueva Edificacion

2. Ingresar los datos requeridos de la Edificacion.

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyecto

Proyectos / Edificacion / Nueva Edificacion
ADMINISTRACION

Informacidn
Mombra: = | Almacen |[E
Calle: * | Los naranjos
Mimero Exterior: * 23
Mimero Interior: 1
Colonia: * | Centro

Ciudad: * Irapuato E|

Codigo postal: = | 36300

Guardar Edificacién l . -

Los datos de la edificacion se han guardado correctamente

Imagen 10: Pantalla Guardar nueva Edificacidn
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9. Editar datos de Edificacion

Para editar datos del registro de una edificacion oprimir “editar” que se encuentra en la

parte derecha del proyecto.

Ingresar en la edificacion correspondiente, hacer cambios necesarios y no

olvidar oprimir “guardar edificacion”.

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyecto . .
Proyectos / Edificacién
ADMINISTRACION

# Nombre Folio Ciudad Opciones
1 Almacen |E 2019667 Irapuato geditsc = medidores | [l resumen
2 Oficinas centrales 2019668 Irapuato @ medidores | [l resumen

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P.
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx

Sitio Administrado por la Coordinacion de Informatica Edltar datOS de
Edificacion

Informacion

Imagen 11: Pantalla Editar datos de Edificacién
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10. Registrar Medidor

Para registrar medidores en un proyecto ir a “opciones” que se encuentra en la parte derecha
del proyecto, dar clic en “Medidores”.

Proyectos { Edificacidn

+ nueva edificacion

# Nombre Folio Ciudad Opciones

1 Almacen 3435 201335 Irapuato @ edit i resumen

Imagen 12: Pantalla Proyectos/Edificacion.

Ingresar los datos del medidor como son: Nimero de RPU, tarifa eléctrica, demanda

contratada, indicar uso especifico u otros, superficie construida, nimero de personas que hacen uso de
este servicio y el horario laboral.

Oprimir “guardar medidor”.

DISTINTIVO DE AHORRO

ADMINISTRACION

Prayectos / Edificacion / Oficinas centrales / Medidores / Medidor Nuevo
Informacidn

MNimero de servicio RMU: * 25363537363

£Ver ejemplo de recibo de luz? §&i (s

Tarifa sléctrica: * GBOT [~
Demanda contratada: 40 Kw
Uso especifico: ® Oficinas E|
Otro (Especifique): Otro uso
Superficie construida: * 1500 m2

Nimero de personas que hace uso de este 60
senicio: *

Horario laboral: Entrada: | 08:29 Salida: | 17:00

. Guardar datos de
medidor

Los datos de el medidor se han guardado correctamente

Imagen 13: Pantalla registrar Medidor.
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11. Registrar mas medidores

Registrar mas medidores. Dentro de una edificacién, para registrar mas medidores oprimir el botén

“Nuevo Medidor”.

DISTINTIVC DE AHORRO

Proyectos / Edificacién / Oficinas centrales / Medidores

ADMINISTRACION

# RMU Categoria Uso Opciones

Informacion

1 25363537363 Edificaciones Medianas Oficinas @ editar | @ eliminar

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob mx
Sitio Administrade por la Coordinacion de Informatica

Imagen 14: Agregar Nuevo Medidor
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12. Editar medidores

Editar medidor. Para editar datos de un medidor ir a “opciones” que se encuentra en la parte derecha del

medidor y oprimir “editar”.

Ingresar en el medidor correspondiente, hacer cambios necesarios y no olvidar

oprimir “guardar medidor”.

DISTINTIVC DE AHORRO

ADMINISTRACION

Informacion

Proyectos / Edificacién / Oficinas centrales / Medidores

& Nuevo Medidor

# RMU Categoria Uso Opciones
1 25363537363 Edificaciones Medianas Oficinas @ editar | @ elimiglar

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob mx
Sitio Administrade por la Coordinacion de Informatica

Editar datos de
=  medidor

Imagen 15: Editar Medidor.
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13. Eliminar Medidor

Para eliminar un medidor ir a “opciones” que se encuentra en la parte derecha del medidor y
oprimir “eliminar”.

Oprimir “eliminar” en el medidor correspondiente.

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyectos / Edificacién / Oficinas centrales / Medidores

ADMINISTRACION

Informacién
& Nuevo Medidor

# RMU Categoria Uso Opcicnes

1 25363537363 Edificaciones Medianas Oficinas (e edl

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob mx
Sitio Administrade por la Coordinacion de Informatica

Eliminar medidor

Imagen 16: Editar Medidor.
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14. Solicitud de registro

Para Descargar la solicitud de registro de una edificacion registrada en el sistema ir a
“opciones” que se encuentra en la parte derecha del proyecto, dar clic en “Resumen”.

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyectos / Edificacion

ADMINISTRACION

Informacion

+ nueva edificacion

# Nombre Folio Ciudad Opciones |

1 Almacen |E 2019667 Irapuato @ editar | B medidores

2 Oficinas centrales 2019668 Irapuato & editar | 2 mididores | b resumen

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx
Sitio Administrado por la Coordinacion de Informatica

Imagen 16: Pantalla Resumen de edificacién.
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15. Descargar solicitud de registro

Para descargar la informacion de la Edificacion en Formato PDF Oprimir “Descargar”.

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyectos / Edificacion / Oficinas centrales / Resumen

ADMINISTRACION

Informacion
Exportar informacion

® Descargar
Subir archivo: Ningun archivo seleccionado.
@ Cargar archivo

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silac de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx
Sitio Administrade por la Coordinacion de Informatica

Imagen 17: Pantalla Descargar solicitud de registro.
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16. “Resumen” Solicitud de Registro

GTO | H
&

Distintive de Ahorro y Eficiencia de Energia Eléctrica en la
Administracién Publica del Estado 2019

SOUCITUD DE REGISTRO - NUMERO DE FOLIO: 2019668

DATOS DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD O UNIDAD DE APOYO PARTICIPANTE

Entidad, dependendia o unidad de
apoyo gue se inscribe al Distintive

Edificaciin inscrita

Darnicilio

Nombre del Tikular

Puests que ccupa el Titular

RESPONSABLE DEL DISTINTIVO DE AHORR.O Y EFICIENCIA DE EMERGIA ELECTRICA EN LA ADMINISTRACION POBLICA

ESTATAL

Nombre
Puesto
Telétono
Extensidn
Corren Electrinico

DATOS ESPECIFICOS
Medigar 1

Instisucion IE

Oficinas centrales

Calle y nismena: Las Peimas #20
Codonia:Centro
Municipio:irapuats

C.P.-36300

Javier Sotomayor

Director General

Roberio Coniraras
Jafe de Recursos Matenales

4731033045

reonrerasEguanaluato.gol. mx

NUmero de senvicio RMU : 25363537363

Tarifa eléctrica contratada: GEOT

Demanda contratada (KW): 40

Categoria Participante: Edificaciones Medianas

Use especifice del Nimers de Servicio RMU - Oficinas
Superficie construida (m2]: 1500

Niimero de personas que hace uso de este senvicio: 60

FIRMA DEL TITULAR

FIRMA DEL RESPONSABLE

Generado ol 06052019 Sacretaria de Innovacidn, Clencla y Educaclén Superior

pag. 1

Imagen 18: Pantalla Solicitud de Registro.
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17. Subir archivo

Para subir la solicitud de registro al sistema distintivo tendra que ser en Formato PDF.

1. Ir a “subir archivo”
2. Buscar el archivo con Examinar

3. “Cargar archivo” para guardarlo en sistema.

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyectos / Edificacion / Oficinas centrales / Resumen

ADMINISTRACION
Informacién

Exportar informacién: ® Descargar

Registro - Instituto IE.pdf

@ Cargar archive

SICES, Boulevard Mineral de Cata num. 1305 Guanajuato Puerto Interior Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Teléfono: (472) 103 30 54, 103 30 55, 103 30 56 Ext. 260
energia@guanajuato.gob.mx
Sitio Administrado por la Coordinacién de Informatica

DISTINTIVO DE AHORRO

Proyectos / Edificacion / Oficinas centrales / Resumen

ADMINISTRACION
Informacion
Exportar informacidn: ® Descargar
Subir archivo: Ningun archivo seleccionado.
Archivo actual: E Ver

l I Archivo Cargado
correctamente

El Archivo fue cargado con éxito.

Imagen 19: Pantalla Subir archivo PDF.
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